
 

 
 
 
 

 
 
Oferta de empleo - Asociación Cuerdas en Común 
Puesto: Administrativo/a 
 
Sobre nosotros:  
 
Asociación Cuerdas en Común es una iniciativa del guitarrista Pablo Sainz-Villegas que tiene como misión 
celebrar la multiculturalidad a través de la guitarra creando proyectos  musicales, educativos y sociales para 
la  comunidad, así como oportunidades  profesionales tanto para guitarristas como para compositores. 
Con sede en Logroño, su principal actividad es La Rioja Festival, uno de los principales festivales de música 
clásica en España que celebra su 4ª edición en mayo de 2025. Otras líneas de acción de la asociación 
incluyen las Serenatas a tus valores, actividades educativas para niños o iniciativas de apoyo a la guitarra 
clásica.  
 
Buscamos a una persona con experiencia en la administración de entidades sin ánimo de lucro  para 
incorporarse a media jornada a nuestro equipo, liderando la gestión y coordinación de la oficina de la 
Asociación. 
 
Responsabilidades: 

 Asistencia en la gestión administrativa, preparación y envío de convocatorias de asambleas de 
socios y toma de actas 

 Tramitación de subvenciones y licitaciones con el sector público  
 Apoyo en elaboración de presupuesto y seguimiento cashflow para garantizar la salud financiera de 

la asociación 
 Gestión documental y elaboración y tramitación de facturas (incluido gestión documental para la 

tramitación de deducciones fiscales) 
 Elaboración de contratos  

 
Requisitos del puesto:  

 Formación en gestión de empresas o similar 
 Experiencia relevante con fundaciones o asociaciones sin ánimo de lucro 
 Buen inglés – mínimo B2 
 Ubicación geográfica en Madrid o La Rioja y alrededores 
 Se valorará positivamente conocimientos o interés por el arte y la cultura 

 
Ofrecemos:  

 Contrato de media jornada 
 Incorporación inmediata  
 Teletrabajo 
 Salario a convenir con el candidato 
 Exposición a un entorno cultural internacional, en un proyecto en expansión y con perspectivas de 

crecimiento 
 


